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ADATKEZELESI ES ADATFELDOLGOZASI SZABALYZAT

Fontos szamomra az On, mint Erintett személyes adatainak biztonsiga, ezért jelen
tajékoztatoban, tomor és kozértheté formaban tdjékoztatom az Aaltalam végzett feladatok
ellatasa soran torténé személyes adatok kezelésérol és az Erintettek jogairol.

Els6sorban kis-és kozépvallalkozasok szamara nyujtok HR tanacsadast. A személyes adatokat a
feladataim ellatasa soran adatkezel6ként vagy adatfeldolgozoként kezelem.

Koszontom az Adatkezel6 altal iizemeltetett https://kkvhr.hu/ honlapon is, ahol részletes leirast
talalhat a HR tanacsadas keretében nyujtott szolgaltatasaimrol.

Az adatkezelési tevékenységet Ugy végzem, hogy megfeleljen az Eurdpai Unié Parlament és
Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (,Rendelet” vagy ,GDPR”) és azaz
informaciés és onrendelkezési jogrdl és az informdaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIL tv.
(»Infotv.”) rendelkezéseinek és az dgazati jogszabalyoknak (,Adatvédelmi Torvények”).

I.  ADATKEZELO
1. Adatkezel6 adatai és elérhet6sége

Ale Veronika
egyéni vallalkozo

Telefonszam: +36 30 815 48 10

Email cim : aleveronika@kkvhr.hu

Honlap cim: https://kkvhr.hu/

Cim: 1117 Budapest, Bercsényi utca 32 /a
addszam: 68456810-1-43

2. Az adatkezelés célja, a kezelt személyes adatok kore, jogalapja, cimzettje és

idétartama
adatkezelés célja: kapcsolattartas személyes adatok
Az Erintettel torténé kapcsolatfelvétel, név, email cim, telefonszam, targybani
pld. kérdések megvalaszoladsahoz kérdés

szlikséges kapcsolattartas, Adatkezel6
honlapjan megadott elérhet6ségein tortént
kapcsolatfelvétel

Adatkezelés jogalapja: az Adatkezeld jogos érdeke a szolgaltatasait igénybe vevékkel torténd
kapcsolat folytonossaganak biztositasa.

Adatkezelés cimzettje: az Adatkezeld.

Adatkezelés id6tartama: a kapcsolat felvételét kovet6en a kérdés vagy kérés megvalaszolasaig,
illetve elintézéséig.

adatkezelés célja: szerzodéskotés személyes adatok

Ugyfelekkel torténd szerzédéskotés, illetve | név, anyja neve, sziiletési helye, ideje,
az Adatkezel6 miikodésével kapcsolatos lakcime, telefonszam, email cim
szerzddésekben szerepld személyes adatok

Adatkezelés jogalapja: szerz6dés megkotése vagy teljesitése.
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Adatkezelés cimzettjei: szerzddés teljesitése érdekében az Adatkezel6kkel szerzédott harmadik

fél, konyvel6. Adatkezelés id6tartama: szerz6dés megsziinését kovetd 5+1 évig. [Rendelet
6(1)(b)cikk]

4. Adatfeldolgozok

Tarhely szolgaltato:

Csanig Lajos Adrian egyéni vallalkozo

Cim: 9700 Szombathely, Faludi Ferenc utca 16.
Adészam: EV-990621

Konyvel6:

Taxgood Bt.

Cim: 2176 Erdokiirt, Béke ut 34.
Adoészam: 25317035-1-12

5. Honlap és a siitik

A honlap ugynevezett “siitiket” hasznal. A siitik rovid adatfajlok, amelyek a honlapot megnyitok
webbongészéjon keresztiil a merevlemezén tarolédnak.

A munkamenet siitik érvényességi ideje kizardlag a felhaszndlé aktudlis munkamenetére
korlatozodik, céljuk az adatvesztés megakadalyozasa (példaul egy hosszabb f{irlap kitoltése
soran). A munkamenet végeztével, illetve a bongész6 bezarasaval a siitik e fajtadja automatikusan
torl6dik a latogatd szamitégépérol.

A siitik hasznalata egyebekben az Erintettek szamitégépén beallithat6k.

6. Felel6sség kizaras

Az Erintett 4ltal megadott személyes adatok valédisagaért és pontossagaért az Adatkezeld nem
felel6s, azokat nem ellendrzi. Az Adatkezels nem felels az Erintett altal megadott téves vagy
valotlan adatok kezeléséért, sem a kozolt téves vagy valdtlan adatkozlés folytan akar az
Erintettet, akar harmadik személyt éré karokért.

A Szabalyzat hatdlya és az Adatkezeld felel6ssége nem terjed ki azon szolgaltatasokra és
adatkezelésekre, melyek a https://kkvhr.hu/ honlapon megjelené hirdetések, hivatkozasok
linkjeire kattintva egy masik adatkezel6 weboldalan érhet6k el.

7. Adatvédelmi alapelvek

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran tiszteletben tartja az adatvédelem elveit.
Ennek megfelel6en biztositja, hogy
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. a személyes adatok kezelése jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara
atlathaté modon torténjen;

o a személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszert célbol torténjen,
és azokat ne kezelje ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 mdédon;

. a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6ek és relevansak,
és a szlikségesre korlatozodnak;

o a kezelt személyes adatok pontosak és sziikség esetén naprakészek. Az Adatkezel6 minden

ésszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a pontatlan személyes adatokat
torolje vagy helyesbitse;

o a személyes adatokat csak olyan formaban tarolja, amely az Erintettek azonositasat csak
az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé;
o megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a

személyes adatok megfelel$ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

8.  PanaszKkezelés és az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

) Az Adatkezel6 az Erintett alabbi jogai gyakorlasara iranyulé kérelmének vagy
adatkezeléssel kapcsolatos panaszanak postai Uton vagy az aleveronika@kkvhr.hu
email cimre torténd beérkezésétdl szamitott legfeljebb 30 napon beliil teljesiti. A kérelem
beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.

) A hozziféréshez valé jog: Az Erintett jogosult arra, hogy a fent megadott
elérhetéségeken keresztiil az Adatkezel6t6l tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy az Adatkezel6 milyen személyes adatait, milyen
jogalapon,milyen adatkezelési cél miatt,mennyi ideig kezeli, tovabba, hogy az Adatkezeld
kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést
vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait, milyen forrasbol szarmaznak a személyes
adatai, az Adatkezel6 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotast is. Az Adatkezel$ az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az érintett erre iranyuld kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a
rendelkezésére, ezt kovetéen adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékil dijat
szamithat fel. Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az Erintett jogainak védelme
érdekében az Adatkezel6 koteles meggy6z6dni az érintett és a hozzaférési jogaval élni
kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tijékoztatas, az
adatokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat kiadasa is az érintett személyének
azonositasdhoz kotott.

) A helyesbitéshez valé jog: Az Erintett kérheti a pontatlan adatok helyesbitését, és joga
van arra is, hogy kérje a hidnyos adatai kiegészitését.

o A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) val6é jog: Az Erintett személy a fent
megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az
Adatkezel6 korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmi jelolésével és az
egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval), amennyiben vitatja a személyes adatai
pontossagat (ebben az esetben az Adatkezel6 arra az idStartamra korlatozza az
adatkezelést, amig ellen6rzi a személyes adatok pontossagat), az adatkezelés jogellenes, és
az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,
az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy-az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az
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id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

o A tiltakozashoz valé jog: Az Erintett személy a fent megadott elérhetéségeken keresztiil
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az Adatkezel$ a személyes adatat a
jelen adatkezelési tajékoztatéban megjelolt céllal 6sszefiiggésben nem megfelel6en
kezelné. Ebben az esetben az Adatkezelének kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

o A toérléshez valé jog: A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az Erintett
élhet a torléshez vald jogaval, kivéve, ha a tovabbi adatkezelés a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozédashoz val6 jog gyakorlasa; az azt el6ird, az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése; vagy jogi igények elGterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme céljabdl sziikséges.

) Jogorvoslathoz valé jog: Ha az érintett tigy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes
adatainak kezelése sordn megsértette a hatdlyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor-
panaszt nyudjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy lehetésége van adatainak védelme
érdekében birésaghoz fordulni, amely az tigyben soron kiviil jar el.

II. ADATFELDOLGOZO

A HR tanacsadas a megbizasi szerz6désben foglaltak alapjan torténik. A HR tanacsadas
soran az adatkozlésre jogosult megbiz6 altal vagy nevében tovabbitott személyes adatok
tekintetében megbizott Adatfeldolgozonak mindsiil.

1.  Megbizott, mint Adatfeldolgozo6 adatai és elérhetosége

Ale Veronika
egyéni vallalkozo

Telefonszam: +36 30 815 48 10

Email cim : aleveronika@kkvhr.hu
Honlap cim: https://kkvhr.hu/

Cim: 1117 Budapest, Bercsényi utca 32/a
ado6szam: 68456810-1-43

2, Az Adatfeldolgozd nyilatkozata

Ale Veronika egyéni vallalkoz6, mint Adatfeldolgozé kijelentem, hogy a személyes adatokat
biztonsagosan és bizalmasan kezelem, és elegendd garancidt nyudjtok a személyes adatok
feldolgozasahoz szilikséges technikai és szervezeti intézkedések tekintetében az alabbiak szerint.

3. Az Adatfeldolgozo6 jogai és kotelezettségei

3.1 Az Adatfeldolgoz6 biztositja az aldbbiakat a sajat részérdl és abban az esetben is, ha a
megbizasi szerz6dés rendelkezései alapjan al-adatfeldolgozét vesz igénybe:
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3.2

3.1.1. az adatokat kizarolag a szolgaltatasok teljesitése érdekében az Adatkezeld részére
dolgozza fel a megbizasi szerz6dés rendelkezései szerint, tovabba a megbizasi
szerz6désben feljogositott személyek egyedi vagy Aaltalanos jellegli utasitdsainak
megfeleléen [Rendelet 28(3)(a)cikk].

3.1.2. haladéktalanul el6zetesen értesiti az Adatkezel6t, ha jogszabdlyi rendelkezés miatt
az adatfeldolgozast az Adatkezel§ utasitasaitdl eltéréen kell teljesitenie, kivéve, ha
az Adatkezel$ értesitését az adott jogszabaly kozérdekbdl tiltja, akkor ennek
megfeleléen értesiti az Adatkezel6t [Rendelet 28(3)(a)cikkK].

3.1.3.nem vallal felel6sséget az adatfeldolgozds céljdnak vagy mddjanak
meghatarozasaért.

3.1.4. nem tartja meg az adatokat hosszabb ideig, mint ami az adatok feldolgozasahoz
szilkséges a szolgaltatdsok teljesitése érdekében, kivéve a jogszabalyi
kotelezettséget.

3.1.5. biztositja és fenntartja a megfeleld technikai és szervezeti biztonsagi intézkedéseket
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozasanak vagy véletlen elvesztésének,
megsemmisitésének, megsemmisiilésének, megvaltoztatasanak vagy nyilvanossagra
hozataldnak megakadalyozasara, kiilonosen, ha a feldolgozds magaban foglalja az
adatok tovabbitdsdt és tudomdsul veszi, hogy a biztonsagi intézkedéseknek
alkalmasnak kell lenniiikk az olyan karok elharitisara, amelyek az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozasa és véletlen elvesztése, megsemmisitése,
karositasa, megvaltoztatasa vagy nyilvanossagra hozatala ellen védenek [Rendelet
28(3)(c)cikK].

3.1.6. biztositja, hogy (i) az adatfeldolgozasban részt vevé Osszes alkalmazott és al-
adatfeldolgozé munkatars megfeleld adatvédelmi képzésben részesiiljon és (ii)
tajékoztatja 6ket az adatok bizalmas jellegérol, és kotelesek ezeket az adatokat
bizalmasan kezelni [Rendelet 28(3)(b)cikk].

Haladéktalanul értesiti az Adatkezelot:
3.2.1 Adatvédelmi Torvényeket sért6 utasitas esetén;

3.2.2 az adatok tényleges vagy gyanithatdan jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozasa vagy
véletlen elvesztése, megsemmisitése, karositasa, megvaltoztatdsa vagy
nyilvanossagra hozatala esetén, miutdn a tudomadsara jutott, és folyamatosan
tajékoztatja az Adatkezel6t minden kapcsolédd fejleményrdl ("Adatvédelmi
Incidens");[Rendelet 28(3)(f)cikk]

3.2.3 az adatoknak a hat6sag altali nyilvanossagra hozatalara vonatkoz6 minden jogilag
kotelezo6 érvényli kérelmérdl, kivéve, ha a torvény tiltja;

3.2.4 az adatokra vonatkozé, kozvetleniil az Erintett§l kapott kérelemrdl (annak
megvalaszolasa nélkiil, kivéve, ha erre engedéllyel rendelkezett);

3.2.5 barmely panaszrol, kozlésrél vagy kérelemrdl, amely az Adatvédelmi Torvények
alapjan az Adatkezel6 kotelezettségeivel kapcsolatos.

3.3 Az adatfeldolgozas jellegének figyelembevételével:
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3.3.1 segitséget nyujt az Adatkezel6nek az Adatvédelmi Torvényekben meghatarozott, az
érintettek jogainak gyakorlasahoz f(iz6d6 kérelmekkel kapcsolatos kotelezettsége
teljesitéséhez;

3.3.2 segitséget nyujt az Adatkezelének abban, hogy megfeleljen az Adatvédelmi
Torvények rendelkezéseinek, beleértve Adatvédelmi Incidens esetén a feliigyeleti
hatésdgoknak vagy az adatalanyoknak torténé haladéktalan adatszolgaltatast,
kivizsgalast, hatasvizsgalatok elvégzését és a feliigyeleti hat6sagokkal vald
konzultaciot a feldolgozassal kapcsolatban;

3.3.3 rendelkezésre bocsatja az Adatvédelmi Torvényeknek torténé megfelelés
igazolasdhoz sziikséges 0sszes informacidt. [Rendelet 28(3)(e), (f) cikkek].

4. A hatarokon atnyulé adattovabbitas

Az Adatfeldolgozé nem tovabbitja a megbizas alapjan feldolgozott személyes adatokat.

5. Ellenorzés

5.1 Az Adatkezel6 a megbizasi szerz6désben meghatarozott adatfeldolgozasi tevékenység
erejéig, el6zetes értesités alapjan és rendes munkaidében, tovabba ha Adatfeldolgoz6
alapos okkal nem ellenzi, maga az Adatkezel6 vagy mas, altala fliggetlen megbizott
ellendrizheti az Adatfeldolgoz6 adatfeldolgozasi folyamatat és eszkozeit.[Rendelet
28.3(h)cikk]

5.2 A Felek megallapitjak, hogy a felligyeleti hat6sag jogosult a feldolgozonak az Adatvédelmi
Torvények alapjan torténd ellendrzésére, és az Adatfeldolgozd koteles ezt a jogot
biztositani.

5.3 Adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6t az olyan jogszabalyokrol,
melyek megakadalyozhatjak ellenérzés lefolytatasat.

6. Ertesités Adatvédelmi Incidens esetén

6.1. Az Adatkezel6 haladéktalanul koteles az Adatvédelmi Incidens Kkivizsgélasara, hogy
meghatarozza az okokat és megakadalyozza a kovetkezményeket.

6.2. A sziikséges adatok Osszegyiijtése, illetve rendelkezésre allasa esetén, amennyiben azt a
jogszabalyok nem tiltjdk, az Adatfeldolgoz6 tajékoztatja az Adatkezel6t az incidenssel
érintett adatokrdl és megad minden olyan informaci6t, amely az érintettre vonatkozik
vagy egyébként az incidenssel kapcsolatos.

6.3. A Felek megallapodnak, hogy legjobb akaratuk szerint egyiittmiikodnek a hatésagnak vagy
az érintettnek cimzett valaszok megadasa érdekében.

7. Szerzd6dés megsziinése
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7.1.

7.2.

7.3.

1.

A felek kozott 1étrejott megbizasi szerzédés barmely okbdl torténd megsziinése esetén
Adatkezel6 dontése alapjan Adatfeldolgoz6 koteles az adatokat tordlni vagy visszajuttatni
az Adatkezeldnek, torolni a masolatokat, kivéve, ha jogszabaly az adatok tarolasat teszik
kotelezbvé.

Amennyiben az Adatvédelmi Torvények alapjan Adatfeldolgozé nem az Adatkezel§ 7.1
pont alapjan adott utasitasa alapjan jar el, azokat nem torli, akkor az adatokat a
titoktartasi kotelezettség mellett koteles meg6rizni és az adatokat semmilyen célbdl nem
hasznalhatja fel.

Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy Adatkezel6 kérésére a 7.1 pontban meghatarozottak
teljesitése erejéig, el6zetes értesités alapjan és rendes munkaidében, tovabba ha
Adatfeldolgozé alapos okkal nem ellenzi, maga az Adatkezel§ vagy mas altala fiiggetlen
megbizott ellendrizheti az Adatfeldolgozé adatkezelését.

Felel6sség

Adatfeldolgozé nem vallal felel6sséget az Adatkezel6 altal vagy nevében szolgaltatott
személyes adat, informdci6 valésagtartalmaért, pontossagaért, illetve jogszertiségéért, az
adatok megfelel§ technikai és biztonsagi szintli szolgaltatasaért. Adatfeldolgoz6 nem
vonhaté feleldsségre semmilyen esetben vis maior esetén vagy barmilyen eseménnyel
kapcsolatosan, ami nem az iranyitdsa alatt all, ideértve a 2019/20 évben kitort uj
koronavirus jarvanyt. Adatkezel6 minden sziikséges intézkedést koteles megtenni annak
érdekében, hogy az Adatfeldolgozd a megbizasi szerz6désben meghatarozott feladatait

jelen szerz6désben irt kotelezettségeinek betartasaval teljesiteni tudja.

III. Vegyes rendelkezések

Modositas

Jelen Szabalyzatot az Adatkezel6 egyoldalian jogosult médositani. A mindenkor hatalyos
szoveget a honlapon kozzéteszi.

Fogalom meghatarozasok:

~személyes adat” : azonositott vagy azonosithato természetes
személyre (,Erintett”) vonatkozé barmely informécié; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel Utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;
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o »,aZ adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

o ,2adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, aki a megbiz6 nevében személyes
adatot kezel.
o ~cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely

egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6é adatvédelmi
szabalyoknak;

o ysharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Alapitvany vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

o »,aZ érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez;

o »adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Kelt Budapest, 2020.00.00.



