
KKVHR 2020.00.00.

1

ADATKEZELÉSI ÉS ADATFELDOLGOZÁSI SZABÁLYZAT

Fontos számomra az Ön, mint Érintett személyes adatainak biztonsága, ezért jelen 
tájékoztatóban, tömör és közérthető formában tájékoztatom az általam végzett feladatok 
ellátása során történő személyes adatok kezeléséről és az Érintettek jogairól.

Elsősorban kis-és középvállalkozások számára nyújtok HR tanácsadást. A személyes adatokat a 
feladataim ellátása során adatkezelőként vagy adatfeldolgozóként kezelem. 

Köszöntöm az Adatkezelő által üzemeltetett https://kkvhr.hu/ honlapon is, ahol részletes leírást 
találhat a HR tanácsadás keretében nyújtott szolgáltatásaimról.

Az adatkezelési tevékenységet úgy végzem, hogy megfeleljen az Európai Unió Parlament és 
Tanács 2016/679 Általános Adatvédelmi Rendeletének („Rendelet” vagy „GDPR”) és azaz 
információs és önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. 
(„Infotv.”) rendelkezéseinek és az ágazati jogszabályoknak („Adatvédelmi Törvények”).

I. ADATKEZELŐ

1. Adatkezelő adatai és elérhetősége

Ale Veronika
egyéni vállalkozó

Telefonszám: +36 30 815 48 10
Email cím : aleveronika@kkvhr.hu
Honlap cím: https://kkvhr.hu/
Cím: 1117 Budapest, Bercsényi utca 32/a
adószám: 68456810-1-43

2. Az adatkezelés célja, a kezelt személyes adatok köre, jogalapja, címzettje és 
időtartama 

adatkezelés célja: kapcsolattartás személyes adatok
Az Érintettel történő kapcsolatfelvétel, 
pld. kérdések megválaszolásához 
szükséges kapcsolattartás, Adatkezelő 
honlapján megadott elérhetőségein történt 
kapcsolatfelvétel

név, email cím, telefonszám, tárgybani 
kérdés

Adatkezelés jogalapja: az Adatkezelő jogos érdeke a szolgáltatásait igénybe vevőkkel történő 
kapcsolat folytonosságának biztosítása. 
Adatkezelés címzettje: az Adatkezelő.
Adatkezelés időtartama: a kapcsolat felvételét követően a kérdés vagy kérés megválaszolásáig, 
illetve elintézéséig.

adatkezelés célja: szerződéskötés személyes adatok
Ügyfelekkel történő szerződéskötés, illetve 
az Adatkezelő működésével kapcsolatos 
szerződésekben szereplő személyes adatok 

név, anyja neve, születési helye, ideje, 
lakcíme, telefonszám, email cím

Adatkezelés jogalapja: szerződés megkötése vagy teljesítése. 

https://kkvhr.hu/
https://kkvhr.hu/
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Adatkezelés címzettjei: szerződés teljesítése érdekében az Adatkezelőkkel szerződött harmadik 
fél, könyvelő. Adatkezelés időtartama: szerződés megszűnését követő 5+1 évig. [Rendelet 
6(1)(b)cikk]

4. Adatfeldolgozók

Tárhely szolgáltató:

Csánig Lajos Adrián  egyéni vállalkozó
Cím: 9700 Szombathely, Faludi Ferenc utca 16.
Adószám: EV-990621

Könyvelő:

Taxgood Bt.
Cím: 2176 Erdőkürt, Béke út 34.
Adószám: 25317035-1-12

5. Honlap és a sütik

A honlap úgynevezett “sütiket” használ. A sütik rövid adatfájlok, amelyek a honlapot megnyitók 
webböngészéjőn keresztül a merevlemezén tárolódnak. 

A munkamenet sütik érvényességi ideje kizárólag a felhasználó aktuális munkamenetére 
korlátozódik, céljuk az adatvesztés megakadályozása (például egy hosszabb űrlap kitöltése 
során). A munkamenet végeztével, illetve a böngésző bezárásával a sütik e fajtája automatikusan 
törlődik a látogató számítógépéről.

A sütik használata egyebekben az Érintettek számítógépén beállíthatók.

6. Felelősség kizárás

Az Érintett által megadott személyes adatok valódiságáért és pontosságáért az Adatkezelő nem 
felelős, azokat nem ellenőrzi. Az Adatkezelő nem felelős az Érintett által megadott téves vagy 
valótlan adatok kezeléséért, sem a közölt téves vagy valótlan adatközlés folytán akár az 
Érintettet, akár harmadik személyt érő károkért. 

A Szabályzat hatálya és az Adatkezelő felelőssége nem terjed ki azon szolgáltatásokra és 
adatkezelésekre, melyek a https://kkvhr.hu/ honlapon megjelenő hirdetések, hivatkozások 
linkjeire kattintva egy másik adatkezelő weboldalán érhetők el. 

7. Adatvédelmi alapelvek

Az Adatkezelő a személyes adatok kezelése során tiszteletben tartja az adatvédelem elveit. 
Ennek megfelelően biztosítja, hogy

http://webpillango.org/programozas/php/munkamenet-kezeles-phpban/
https://kkvhr.hu/
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 a személyes adatok kezelése jogszerűen és tisztességesen, valamint az Érintett számára 
átlátható módon történjen;

 a személyes adatok gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen, 
és azokat ne kezelje ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon;

 a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak, 
és a szükségesre korlátozódnak;

 a kezelt személyes adatok pontosak és szükség esetén naprakészek. Az Adatkezelő minden 
ésszerű intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a pontatlan személyes adatokat 
törölje vagy helyesbítse;

 a személyes adatokat csak olyan formában tárolja, amely az Érintettek azonosítását csak 
az adatkezelés céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé;

 megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazásával biztosítva legyen a 
személyes adatok megfelelő biztonsága, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes 
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni 
védelmet is ideértve.

8. Panaszkezelés és az Érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

 Az Adatkezelő az Érintett alábbi jogai gyakorlására irányuló kérelmének vagy 
adatkezeléssel kapcsolatos panaszának postai úton vagy az aleveronika@kkvhr.hu 
email címre történő beérkezésétől számított legfeljebb 30 napon belül teljesíti. A kérelem 
beérkezésének napja a határidőbe nem számít bele. 

 A hozzáféréshez való jog: Az Érintett jogosult arra, hogy a fent megadott 
elérhetőségeken keresztül az Adatkezelőtől tájékoztatást kérjen arra vonatkozóan, hogy 
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, 
jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy az Adatkezelő milyen személyes adatait, milyen 
jogalapon,milyen adatkezelési cél miatt,mennyi ideig kezeli, továbbá, hogy az Adatkezelő 
kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz biztosított hozzáférést 
vagy kinek továbbította a személyes adatait, milyen forrásból származnak a személyes 
adatai, az Adatkezelő alkalmaz-e automatizált döntéshozatalt, valamint annak logikáját, 
ideértve a profilalkotást is. Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok 
másolatát az érintett erre irányuló kérésére első alkalommal díjmentesen bocsátja a 
rendelkezésére, ezt követően adminisztratív költségeken alapuló, ésszerű mértékű díjat 
számíthat fel. Az adatbiztonsági követelmények teljesülése és az Érintett jogainak védelme 
érdekében az Adatkezelő köteles meggyőződni az érintett és a hozzáférési jogával élni 
kívánó személy személyazonosságának egyezéséről, ennek érdekében a tájékoztatás, az 
adatokba történő betekintés, illetve azokról másolat kiadása is az érintett személyének 
azonosításához kötött. 

 A helyesbítéshez való jog: Az Érintett kérheti a pontatlan adatok helyesbítését, és joga 
van arra is, hogy kérje a hiányos adatai kiegészítését.

 A zároláshoz (adatkezelés korlátozásához) való jog: Az Érintett személy a fent 
megadott elérhetőségeken keresztül kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az 
Adatkezelő korlátozza (az adatkezelés korlátozott jellegének egyértelmű jelölésével és az 
egyéb adatoktól elkülönített kezelés biztosításával), amennyiben vitatja a személyes adatai 
pontosságát (ebben az esetben az Adatkezelő arra az időtartamra korlátozza az 
adatkezelést, amíg ellenőrzi a személyes adatok pontosságát), az adatkezelés jogellenes, és 
az Érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok felhasználásának korlátozását, 
az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az 
érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, 
vagy-az Érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlátozás arra az 
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időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai 
elsőbbséget élveznek-e az Érintett jogos indokaival szemben).

 A tiltakozáshoz való jog: Az Érintett személy a fent megadott elérhetőségeken keresztül 
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha álláspontja szerint az Adatkezelő a személyes adatát a 
jelen adatkezelési tájékoztatóban megjelölt céllal összefüggésben nem megfelelően 
kezelné. Ebben az esetben az Adatkezelőnek kell igazolnia, hogy a személyes adat 
kezelését olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az 
Érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak.

 A törléshez való jog: A tájékoztatóban ismertetett adatkezelés kapcsán az Érintett 
élhet a törléshez való jogával, kivéve, ha a további adatkezelés a véleménynyilvánítás 
szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása; az azt előíró, az adatkezelőre 
vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése; vagy jogi igények előterjesztése, érvényesítése, 
illetve védelme céljából szükséges.

 Jogorvoslathoz való jog: Ha az érintett úgy ítéli meg, hogy az Adatkezelő a személyes 
adatainak kezelése során megsértette a hatályos adatvédelmi követelményeket, akkor-
panaszt nyújthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz, cím: 
1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c, postacím: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail: 
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy lehetősége van adatainak védelme 
érdekében bírósághoz fordulni, amely az ügyben soron kívül jár el. 

II. ADATFELDOLGOZÓ

A HR tanácsadás a megbízási szerződésben foglaltak alapján történik. A HR tanácsadás 
során az adatközlésre jogosult megbízó által vagy nevében továbbított személyes adatok 
tekintetében megbízott Adatfeldolgozónak minősül.

1. Megbízott, mint Adatfeldolgozó adatai és elérhetősége

Ale Veronika
egyéni vállalkozó

Telefonszám: +36 30 815 48 10
Email cím : aleveronika@kkvhr.hu
Honlap cím: https://kkvhr.hu/
Cím: 1117 Budapest, Bercsényi utca 32/a
adószám: 68456810-1-43

2. Az Adatfeldolgozó nyilatkozata

Ale Veronika egyéni vállalkozó, mint Adatfeldolgozó kijelentem, hogy a személyes adatokat 
biztonságosan és bizalmasan kezelem, és elegendő garanciát nyújtok a személyes adatok 
feldolgozásához szükséges technikai és szervezeti intézkedések tekintetében az alábbiak szerint.

3. Az Adatfeldolgozó jogai és kötelezettségei 

3.1 Az Adatfeldolgozó biztosítja az alábbiakat a saját részéről és abban az esetben is, ha a 
megbízási szerződés rendelkezései alapján al-adatfeldolgozót vesz igénybe:

https://kkvhr.hu/
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3.1.1. az adatokat kizárólag a szolgáltatások teljesítése érdekében az Adatkezelő részére 
dolgozza fel a megbízási szerződés rendelkezései szerint, továbbá a megbízási 
szerződésben feljogosított személyek egyedi vagy általános jellegű utasításainak 
megfelelően [Rendelet 28(3)(a)cikk].

3.1.2. haladéktalanul előzetesen értesíti az Adatkezelőt, ha jogszabályi rendelkezés miatt 
az adatfeldolgozást az Adatkezelő utasításaitól eltérően kell teljesítenie, kivéve, ha 
az Adatkezelő értesítését az adott jogszabály közérdekből tiltja, akkor ennek 
megfelelően értesíti az Adatkezelőt [Rendelet 28(3)(a)cikk].

3.1.3. nem vállal felelősséget az adatfeldolgozás céljának vagy módjának 
meghatározásáért.

3.1.4. nem tartja meg az adatokat hosszabb ideig, mint ami az adatok feldolgozásához 
szükséges a szolgáltatások teljesítése érdekében, kivéve a jogszabályi 
kötelezettséget.

3.1.5. biztosítja és fenntartja a megfelelő technikai és szervezeti biztonsági intézkedéseket 
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozásának vagy véletlen elvesztésének, 
megsemmisítésének, megsemmisülésének, megváltoztatásának vagy nyilvánosságra 
hozatalának megakadályozására, különösen, ha a feldolgozás magában foglalja az 
adatok továbbítását és tudomásul veszi, hogy a biztonsági intézkedéseknek 
alkalmasnak kell lenniük az olyan károk elhárítására, amelyek az adatok 
jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozása és véletlen elvesztése, megsemmisítése, 
károsítása, megváltoztatása vagy nyilvánosságra hozatala ellen védenek  [Rendelet 
28(3)(c)cikk].

3.1.6. biztosítja, hogy (i) az adatfeldolgozásban részt vevő összes alkalmazott és al-
adatfeldolgozó munkatárs megfelelő adatvédelmi képzésben részesüljön és (ii) 
tájékoztatja őket az adatok bizalmas jellegéről, és kötelesek ezeket az adatokat 
bizalmasan kezelni [Rendelet 28(3)(b)cikk].

3.2 Haladéktalanul értesíti az Adatkezelőt:

3.2.1   Adatvédelmi Törvényeket sértő utasítás esetén; 

3.2.2 az adatok tényleges vagy gyaníthatóan jogosulatlan vagy jogellenes feldolgozása vagy 
véletlen elvesztése, megsemmisítése, károsítása, megváltoztatása vagy 
nyilvánosságra hozatala esetén, miután a tudomására jutott, és folyamatosan 
tájékoztatja az Adatkezelőt minden kapcsolódó fejleményről ("Adatvédelmi 
Incidens");[Rendelet 28(3)(f)cikk]

3.2.3 az adatoknak a hatóság általi nyilvánosságra hozatalára vonatkozó minden jogilag 
kötelező érvényű kérelméről, kivéve, ha a törvény tiltja;

3.2.4 az adatokra vonatkozó, közvetlenül az Érintettől kapott kérelemről (annak 
megválaszolása nélkül, kivéve, ha erre engedéllyel rendelkezett);

3.2.5 bármely panaszról, közlésről vagy kérelemről, amely az Adatvédelmi Törvények 
alapján az Adatkezelő kötelezettségeivel kapcsolatos.

3.3 Az adatfeldolgozás jellegének figyelembevételével: 
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3.3.1 segítséget nyújt az Adatkezelőnek az Adatvédelmi Törvényekben meghatározott, az 
érintettek jogainak gyakorlásához fűződő kérelmekkel kapcsolatos kötelezettsége 
teljesítéséhez;

3.3.2 segítséget nyújt az Adatkezelőnek abban, hogy megfeleljen az Adatvédelmi 
Törvények rendelkezéseinek, beleértve Adatvédelmi Incidens esetén a felügyeleti 
hatóságoknak vagy az adatalanyoknak történő haladéktalan adatszolgáltatást, 
kivizsgálást, hatásvizsgálatok elvégzését és a felügyeleti hatóságokkal való 
konzultációt a feldolgozással kapcsolatban;

3.3.3 rendelkezésre bocsátja az Adatvédelmi Törvényeknek történő megfelelés 
igazolásához szükséges összes információt. [Rendelet 28(3)(e), (f) cikkek].

4. A határokon átnyúló adattovábbítás

Az Adatfeldolgozó nem továbbítja a megbízás alapján feldolgozott személyes adatokat.

5. Ellenőrzés

5.1 Az Adatkezelő a megbízási szerződésben meghatározott adatfeldolgozási tevékenység 
erejéig, előzetes értesítés alapján és rendes munkaidőben, továbbá ha Adatfeldolgozó 
alapos okkal nem ellenzi, maga az Adatkezelő vagy más, általa független megbízott 
ellenőrizheti az Adatfeldolgozó adatfeldolgozási folyamatát és eszközeit.[Rendelet 
28.3(h)cikk]

5.2 A Felek megállapítják, hogy a felügyeleti hatóság jogosult a feldolgozónak az Adatvédelmi 
Törvények alapján történő ellenőrzésére, és az Adatfeldolgozó köteles ezt a jogot 
biztosítani.

5.3 Adatfeldolgozó haladéktalanul tájékoztatja az Adatkezelőt az olyan jogszabályokról, 
melyek megakadályozhatják ellenőrzés lefolytatását. 

6. Értesítés Adatvédelmi Incidens esetén

6.1. Az Adatkezelő haladéktalanul köteles az Adatvédelmi Incidens kivizsgálására, hogy 
meghatározza az okokat és megakadályozza a következményeket.

6.2. A szükséges adatok összegyűjtése, illetve rendelkezésre állása esetén, amennyiben azt a 
jogszabályok nem tiltják, az Adatfeldolgozó tájékoztatja az Adatkezelőt az incidenssel 
érintett adatokról és megad minden olyan információt, amely az érintettre vonatkozik 
vagy egyébként az incidenssel kapcsolatos. 

6.3. A Felek megállapodnak, hogy legjobb akaratuk szerint együttműködnek a hatóságnak vagy 
az érintettnek címzett válaszok megadása érdekében. 

7. Szerződés megszűnése
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7.1. A felek között létrejött megbízási szerződés bármely okból történő megszűnése esetén 
Adatkezelő döntése alapján Adatfeldolgozó köteles az adatokat törölni vagy visszajuttatni 
az Adatkezelőnek, törölni a másolatokat, kivéve, ha jogszabály az adatok tárolását teszik 
kötelezővé.

7.2. Amennyiben az Adatvédelmi Törvények alapján Adatfeldolgozó nem az Adatkezelő 7.1 
pont alapján adott utasítása alapján jár el, azokat nem törli, akkor az adatokat a 
titoktartási kötelezettség mellett köteles megőrizni és az adatokat semmilyen célból nem 
használhatja fel.

7.3. Az Adatfeldolgozó vállalja, hogy Adatkezelő kérésére a 7.1 pontban meghatározottak 
teljesítése erejéig, előzetes értesítés alapján és rendes munkaidőben, továbbá ha 
Adatfeldolgozó alapos okkal nem ellenzi, maga az Adatkezelő vagy más általa független 
megbízott ellenőrizheti az Adatfeldolgozó adatkezelését.

8. Felelősség

Adatfeldolgozó nem vállal felelősséget az Adatkezelő által vagy nevében szolgáltatott 
személyes adat, információ valóságtartalmáért, pontosságáért, illetve jogszerűségéért, az 
adatok megfelelő technikai és biztonsági szintű szolgáltatásáért. Adatfeldolgozó nem 
vonható felelősségre semmilyen esetben vis maior esetén vagy bármilyen eseménnyel 
kapcsolatosan, ami nem az irányítása alatt áll, ideértve a 2019/20 évben kitört új 
koronavírus járványt. Adatkezelő minden szükséges intézkedést köteles megtenni annak 
érdekében, hogy az Adatfeldolgozó a megbízási szerződésben meghatározott feladatait 
jelen szerződésben írt kötelezettségeinek betartásával teljesíteni tudja. 

III. Vegyes rendelkezések

1. Módosítás

Jelen Szabályzatot az Adatkezelő egyoldalúan jogosult módosítani. A mindenkor hatályos 
szöveget a honlapon közzéteszi.

2. Fogalom meghatározások:

 „személyes adat” : azonosított vagy azonosítható természetes 
személyre („Érintett”) vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes 
személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, 
szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, 
genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy 
több tényező alapján azonosítható;

 „adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 
automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, 
rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 
betekintés, felhasználás, közlés, továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 
hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve 
megsemmisítés;
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 „az adatkezelés korlátozása”: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 
korlátozása céljából;

 „adatfeldolgozó”: az a természetes vagy jogi személy, aki a megbízó nevében személyes 
adatot kezel. 

 „címzett”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy 
harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az uniós 
vagy a tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem 
minősülnek címzettnek; az említett adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, 
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi 
szabályoknak;

 „harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az Alapítvány vagy adatfeldolgozó 
közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak;

 „az érintett hozzájárulása”: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő 
tájékoztatáson alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a 
megerősítést félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az 
őt érintő személyes adatok kezeléséhez;

 „adatvédelmi incidens”: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más 
módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 
megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 
eredményezi.

Kelt Budapest, 2020.00.00.


